Protoké! kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Zespdt Piesni | Tarica "Slask” im. Stanistawa Hadyny - Egz. nr

Archiwum Panstwowe
w Czestochowie

A Strona 1220

— ul. Rejtana 13
42-200 Czestochowa

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres

22414

Nr protokotu

2024-10-10 0-1.421.14.2024

Data dokumentu Znak sprawy

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

PROTOKOL KONTROLI

Informacje o jednostce

Zespdt Piesni i Tanica "Slask™ im. Stanistawa Hadyny

Nazwa jednostki

ul. Zamkowa 3, 42-286 Koszecin 00066379800000 —
Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
1953 Zarzadzenie Nr 24 Ministra Zbigniew Cierniak . 1999

Kultury i Sztuki z 10.03.1953 r.

Rok utworzenia . . Imie i nazwisko kierownika Rok ustalen.ié
_ ) W sprawie utworzenia , . .
jednostki L jednostki pod nadzdr

przedsiebiorstwa
paristwowego pn. ,Panstwowy
Ludowy Zespét Piesni i Tanca
,Slask” w Stalinogrodzie
Nazwa aktu prawnego
Statut
x tak

Czy posiada?

Regulamin organizacyjny

X tak
Czy posiada?

Statut Zespotu Piesni i Tadca ,Slask” im, Stanistawa Hadyny w Koszecinie nadany

uchwatg V/38/5/2017 Sejmiku Wejewddztwa Slaskiego z dnia 22 maja 2017 .

Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Regulamin Organizacyjny Zespotu Piedni i Tanca ,Slask” im. Stanistawa Hadyny w
Koszecinie przyjety uchwata nr 1169/232/V1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z
dnia 12 maja 2021r.

Nazwa dokumentu wprowadzajjcego



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 2 220
archiwalnym i archiwach w Zespt Piesni i Tarica "Slask” im. Stanistawa Hadyny - Egz. nr .....

Inny dokument

X nie _
Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajacego
Zmiany organizacyjne
Pafstwowy Zesp6t Ludowy Piesni i Taica ,Slask” 1953 - 1999

Poprzednia nazwa Lata od —do

Podstawowa strukture organizacyjna Zespofu tworzg: Pion Dyrektora; Pion Zastgpcy Dyrektora; Pion Gtédwnego

: Ksiegowego. Piony dzielg sig na nastepujace komdrki organizacyjne:

1) Pion Dyrektora: Kancelaria; Dziat Pracy Artystycznej, Dziat Produkcji Imprez i Koncertow, Dziat Edukacji, Dziat
Marketingu, Promocji i Reklamy, Dzial Spraw Pracowniczych, Dziat Zamdwie Publicznych oraz samodzielne
stanowiska:
~ -Inspektor Ochrony Danych
- Radca Prawny
- Samodzielne stanowisko ds. BHP i Ochrony PPOZ.
- Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej
- Rzecznik Prasowy
- Samodzielne stanowisko ds. Kontaktéw Miedzynarodowych
- Samodzielne stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy

- Samodzielne stanowisko ds. ochrony dziedzictwa kulturowego i archiwizacji

2) Pion Zastepcy Dyrektora: Dziat Obstugi, Dzial Administracyjno-Eksploatacyjny, Dziat Techniki Scenicznej, Dziat

Transportu
3) Pion Gtéwnego Ksiegowego: Dziat Finansdw i Ksiegowosci.

W strukturze organizacyjnej Zespotu funkcjonujg kierownicy komorek organizacyjnych i samodzielne stanowiska.
Samodzielne stanowiska moga funkcjonowac w ramach dziatu lub jako samodzielna komdrka organizacyjna, moga by¢

tworzone jako jednoosobowe lub wieloosobowe.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia . Data _

likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia . Data _

upadtosci postepowania zakonczenia

postepowania



protokdt kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Zespol Piesni i Tanca "Siask” im. Stanistawa Hadyny - Egz. nr ..... SEBnESEd0

Zarzadzenie Nr 24 Ministra Kultury i Sztuki z 10.03.1953 r. w sprawie utworzenia przedsiebiorstwa
panstwowego pn. ,Parfistwowy Ludowy Zespot Piesni i Tanca ,Slask” w Stalinogrodzie zmienione
zostato uchwata nr 1V/22/14/2012 Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego z dnia 18.06.2012 r. w sprawie
zmiany aktu o utworzeniu Zespotu Piedni i Tarica ,Slask” im. Stanistawa Hadyny w Koszecinie w ten
spasohb, ze Zespot Piedni i Tanca ,Slask” im. St. Hadyny staje sie z dniem 1 stycznia 2012 r. instytucjg
artystyczng w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnoéci kulturalnej (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 87)

Zespdl posiada osobowao$é prawng i wpisany jest do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
Waojewddztwo Slaskie pod numerem RIK Z/1/99.

17 maja 2017 roku nastgpito podpisanie umowy pomigdzy Ministrem Kultury i Dziedzictwa
Narodowego a Zarzadem Wojewddztwa Slaskiego o wspotprowadzeniu Zespotu Pieéni i Taica #Slask”
im. Stanistawa Hadyny.

Uwagi

informacje o kontroli

Materiaty archiwalne wchodzace do pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna
powstata i zgromadzona w Zespole Piesni i Tanca ,Slask” im. Stanistawa Hadyny bez wzgledu na
miejsce i tytut prawny przechowywania tych materiatow lub dokumentacji w zakresie gromadzenia,
ewidencjonowania, przechowywania, opracowywania, udostgpniania i zabezpieczania materiatow
archiwalnych oraz brakowania dokumentacji niearchiwalnej

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit
_ Kierownik Oddziatu | 13/2024
Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
Imie i nazwisko kontrolera

2024-08-20 2024-08-22 2024-12-31

Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

_ referent ds. ochrony dziedzictwa kulturowego i

archiwizacji

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2024-08-22 2024-08-22 -
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Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
2018-11-30 - Przedmiot kontroli: postepowanie z
2018-11-30 materiatami archiwalnymi i

dokumentacjg niearchiwalng w Zespole
Pieéni i Tarica "Slask” w Koszecinie.

2018-11-30

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej  Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne ohowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2022-01-01 wprowadzona Zarzadzeniem Nr 19/2021 Dyrektora Zespotu Piesni i Tarica ,Slask” im

' - Stanistawa Hadyny w Koszecinie z dnia 13 grudnia 2021 r. w sprawie: zmiany
Zarzadzenia nr 6/2008 Dyrektora Zespotu Pie$ni i TaAca ,Slgsk” im Stanistawa
Hadyny w Koszecinie z dnia 29.02.2008 r. dotyczacego wprowadzenia Instrukcji
Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji o organizacji i
zakresie dziatania archiwum zaktadowego Zespotu Piesni i Tarica ,,Slask” im
Stanistawa Hadyny w Koszecinie — zatgcznik nr 1 — INSTRUKCIA KANCELARYINA
ZESPOLU PIESNI | TANCA ,SLASK” IM STANISLAWA HADYNY W KOSZECINIE

Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2022-01-01 wprowadzony Zarzadzeniem Nr 19/2021 Dyrektora Zespotu Pieéni i Tafica ,Slask” im
Stanistawa Hadyny w Koszecinie z dnia 13 grudnia 2021 r. w sprawie: zmiany
Zarzadzenia nr 6/2008 Dyrektora Zespotu Pieéni i Tarica ,Slask” im Stanistawa
Hadyny w Koszecinie z dnia 29.02.2008 r. dotyczacego wprowadzenia Instrukcji
Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukeji o organizacji i
zakresie dziatania archiwum zaktadowego Zespotu Pieéni i Tarica ,Slgsk” im
Stanistawa Hadyny w Koszecinie — zatgcznik nr 1 —JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ
AKT ZESPOLU PIESNI | TANCA ,,SLASK” IM STANISLAWA HADYNY W KOSZECINIE

Data Akt wprowadzajacy |

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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2022-01-01 wprowadzona Zarzadzeniem Nr 19/2021 Dyrektora Zespotu Piesni i Tarica ,Slask” im

Stanistawa Hadyny w Koszecinie z dnia 13 grudnia 2021 r. w sprawie: zmiany
Zarzadzenia nr 6/2008 Dyrektora Zespofu Pieéni i Tanca ,Slask” im Stanistawa
Hadyny w Koszecinie z dnia 29.02.2008 r. dotyczacego wprowadzenia Instrukji
Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji o organizacji i
zakresie dziatania archiwum zakfadowego Zespotu Pie$ni i Tanca ,Slask” im
Stanistawa Hadyny w Koszecinie - zatacznik nr 1 = INSTRUKCJA W SPRAWIE
ORGANZIACJI | ZAKRESU DZIAtANIA ARCHIWUM ZAKEADOWEGO ZESPOtU PIESNI |
TANCA ,SLASK” IM STANISLAWA HADYNY W KOSZECINIE

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy
zarzadzania
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

Comarch Optima - Comarch Obstuga Ksiegowosci, Kadr, Stotowki i Fakturowanie. Sprawy

S.A., Al Jana Pawta Il 35a 31- prowadzone s3 w systemie ale majg peine odzwierciedlenie w
864 Krakow dokumentacji papierowej (system pomocniczy).
Nazwa systemu | Krétki opis (do czego systerﬁ stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zakiadowe
Nazwa archiwum Archiwum zaktadowe Zespotu Pieéni i Tanca ,Slgsk” im. Stanistawa

zalkladowego . 4yny w Koszecinie

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
x tak X nie X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

MATERIALY ARCHIWALNE (KAT. A) AKTOWE WtASNE zgromadzone w archiwum zakfadowym stanowig
akta takie jak: zarzadzenia dyrektora, dokumentacja dotyczaca organizacji jednostki (statuty),
protokoty z zebran z pracownikami, protokoty posiedzen organéw kolegialnych (Rady Zaktadowej, Rady
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Artystyczno-Programowej), wspdtdziatanie i kontakty z jednostkami nadrzednymi, organami
administracji centralnej, zwiazkami zawodowymi, dokumentacja z pierwszych eliminacji obsady
Zespotu z lat 1952-1957 (akta personalne, ankiety, wyniki), strategie, programy, plany i sprawozdania,
dokumentacja z krajowych i zagranicznych tras koncertowych, raporty z koncertdéw, scenariusze
widowisk artystycznych, informacje przesytane do ZAIKS-u Zwigzku Artystow i Kompozytordw,
sprawozdania roczne, bilanse z zatgcznikami, sprawozdania finansowe, analizy z wykonania budzetu,
wycinki prasowe, foldery, programy imprez i dokumentacja wydawnictw wiasnych, prawa autorskie,
promocja i reklama dziatalnosci wtasnej jednostki — plakaty, kalendarze, wycinki prasowe, monitoring
$rodkow publicznego przekazu, kalendaria, ulotki, foldery, programy, organizacja imprez i wydarzen
artystycznych, wycieczki i warsztaty, kankursy, festiwale i przeglady, konferencje, szkolenia i sympozja,
wydarzenia edukacyjne i turystyczne, projekty edukacyjne wspdtpraca naukowa — wystawy, protokoty
kontroli wewnetrznych, inwestycje i remonty, pozyskiwanie zbioréw archiwalnych ze Zzrédet
zewnetrznych, kontakty z podmiotami na gruncie krajowym, kontrole zewngtrzne we wiasnej
jednostce, dziatania w zakresie zwalczania wypadkdéw, choréb zawodowych, ryzyka pracy,
sprawozdawczo$¢ statystyczna, audyty, prace naukowo-badawcze, konferencje, zjazdy, sympozja,
sesje, fora krajowe i zagraniczne, organizacja i koordynacja wydarzen artystycznych i impresaryjnych,
patronaty, wyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne dotyczace zagadnieni z zakresu kontroli,
- audytu, ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich wzory odciskowe. DOKUMENTACJE NIEARCHIWALNA
(KAT. B) AKTOWA stanowia akta poszczegdlnych komorek organizacyjnych —w tym gtéwnie:
dokumentacja ksiegowa, raporty bankowe, dowody ksiegowe, rozliczenia, podatki i optaty publiczne,
faktury, dziatalno$é sacjalna, rozliczenia podatkowe, dokumentacja dotyczaca zasitkdw, Kasa
Zapomogowo-Pozyczkowa, wypadki przy pracy, umowy o dzieta, umowy zlecenia, korespondencja
przychodzaca i wychodzaca, dzienniki korespondencji, pocztowe ksigzki nadawcze, dokumentacja
zamowien publicznych, inwentaryzacje, dokumentacja dotyczaca udostepniania, rozliczenia czasu
pracy, kartoteki kart ksiegowych i zestawienie obrotéw i sald, ubezpieczenia komunikacyjne dotyczgce
pojazdéw; ubezpieczenie mienia, odpowiedzialnosci cywilnej i kosztow leczenia pracownikéw zespotu;
dostawa miesa, paliw, wegla, rezerwacja pokoi noclegowych, ochrona oséb i mienia, obstuga
finansowa funduszy i érodkdw specjalnych, udostepnianie i oddawanie w najem lub w dzierzawe
wtasnych obiektdw i lokali oraz najmowanie lokali na potrzeby wtasne, ochrona przeciwpozarowa,
zakup i ustug $rodkéw transportowych, tgcznosci, pocztowych i kurierskich, zakup i eksploatacja
wtasnych srodkdw transportowych, eksploatacja i likwidacja srodkow trwatych i przedmiotow
nietrwatych, zbiér umadw, delegacje stuzbowe, finansowanie inwestycji, oSwiadczenia pracownikow,
zaopatrzenie w sprzet, materiaty, pomoce biurowe, konserwacja i eksploatacja biezgca budynkow,
lokali i pomieszczen, organizacja i eksploatacja infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej,
eksploatacja srodkdw facznosci, gospodarka odpadami i surowcami wtérnymi, érodki do rejestrowania
i kontroli obiegu dokumentéw, gospodarowanie terenami wokét obiektéw, doksztatcanie
pracownikow, badania lekarskie w zakresie medycyny pracy, uzytkowanie obcych $rodkow
transportowych, petnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisdw i podpisy elektroniczne, staze
zawodowe, wolontariat, praktyki, zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zbiorowe,
pracownicze, urlopy wypoczynkowe, sprawozdanie okresowe z wykonania budzetu, prace zlecone ze
sktadka na ubezpieczenie spoteczne, zapotrzebowanie i nabor kandydatéw do pracy, sprawy osobowe
niezwigzane z zatrudnieniem. W ramach dokumentacji wiasnej kategorii B ujeto tez rozliczenia z
Polskim Radiem i Telewizja z lat 1979-1980 w ilosci 0,04 mb zwigzane z funkcjonowaniem przy Zespole
Studium Taneczno-Wokalnego Teatru Rozrywki TV w Chorzowie. DOKUMENTACIJA KAT. B50 abejmuje
w gtéwnej mierze dokumentacje ptacowg pracownikow —w tym: kartoteki ewidencji pracy, listy ptac,
zestawienia godzin nadliczbowych, dodatki objazdowe, zasitki chorobowe, opiekunicze, porodowe,
macierzynskie, pogrzebowe, rodzinne, rentowe, pielegnacyjne, rehabilitacyjne, listy ptac godzin
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nadliczbowych, listy ptac zasitkowe, rozliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, dokumentacja
wynagrodzen z bezosobowego funduszu ptac. DOKUMENTACIE KAT. BE50 stanowig akta osobowe
0s6b zatrudnionych. DOKUMENTACIA TECHNICZNA (kat. A) obejmuje projekty techniczne obiektu
zabytkowego i projekty innych obiektow znajdujgcych sig w kompleksie patacowo-parkowym.
PONADTO w archiwum zaktadowym przechowywana jest spuscizna po profesorze Stanistawie Hadynie
(kserokopie artykutow, wycinki prasowe, maszynopisy utworow) oraz przekazane jako darowizny
dokumenty dotyczace bytych pracownikow Zespotu:

(pamiatki zwiazane z profesorem Adolfem Dygaczem).

Opis dokumentacji

X tak x tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja ~Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X tak X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna

elektroniczna

Aktows | 40y 2023 41.00 0
kategoria "A" '
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa . ;44 2022 258.15 0
kategoria "B" : . ,
Data od Data do [logé w mb. Jedn. inw.
Aktowa 44 2010 17.22 0
kategoria i
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
RKEOWH | yyen 2019 3.85 0
kategoria _
"BE5Q" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aldowa | qo0 2022 279.22 0
kategoria "B",
"B50", "BES0" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem
Techniczna 4 ocq 1989 4.60 0 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ wmb.  ledn. arch. Jed. inw.
Techniczna . N _ _ _:
kategoria "B" _ .
Data od Data do llos¢ w mb.  Jedn. arch. led. inw.
Audiowizualna , 5cq 2016 0.00 263
kategoria "A" _
Data od Data do Jedn. inw. Jedn. arch.



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Zespdt Pieéni i Tarica "Slask" im. Stanistawa Hadyny - Egz. nr .....

Audiowizualna

Strona 8 220

kategoria "B"
Data od Data do Jedn. inw. Jedn. arch.
. £ el ks
Materiaty 1952 1998 llosé jedn. arc _
archiwalne
podlegajgce Data od Data do llos¢ mb. 15.00

przejeciu przez

llos¢ GB

archiwum
panstwowe z
archiwum
zakiadowego

Dokumentacja zdeponowana

Zwiazek Zawodowy Pracownikdw Kultury i Sztuki Rada Zaktadowa PLZPIT ,Slgsk” w Koszecinie

Nazwy wytwarcy dokumentacji zdeponowane;j

Biuletyny, okdlniki, kierunki dziatania, wytyczne, sprawozdania z dziafalnosci.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa

1960 1985 0.08
kategoria "A"
Data od Datado llos¢ w mb.
Aktowa . _ .
kategoria "B"
Data od Datado [los¢ w mb.
Aktowa . _ .
kategoria
"B50" Data od Data do [losé w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa
kategoria
"BE50Q"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BESQ"
razem

Data od Data do llo$¢ w mb.

Data od Data do llos¢ w mb.

Strona 9z20

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Podstawowa Organizacja Partyjna Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej przy Panstwowym

Ludowym Zespole Pieéni i Tanca ,Slgsk”

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

Protokoty zebran, plany pracy, programy dziatania, wykazy sktadek.

Opis dokumentacji

% tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja ~ Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nhie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa

1969 1982 L 0.02

kategoria "A"

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE5S0"
Aktowa

Data od Data do

Data od Data do

kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

lloéé w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arc.h..
Jedn. inw,
Je'dn. inw.

Jedn. inw.



Protokdt kontroli przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie /
archiwalnym i archiwach w Zespdt Piesni i Tarica "Slgsk” im. Stanistawa Hadyny - Egz. nr ...

Zwiazek Zawodowy Pracownikdw Zespotu Piesni i Tanca ,Slask”

Nazwy wytwadrcy dokumentacji zdeponowanej

Sprawozdania z dziatalnosci, dokumentacja finansowa.

Opis dokumentacji

X tak X hie X nie X hie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1980 1989 0.02

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

Niezalezny Samorzadowy Zwigzek Zawodowy ,Solidarnosc”

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowane;j

llosé w mb.

llosc w mb.

llosé w mb.

llos¢ w mb.

llodc w mb.

Strona 10220

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Dokumentacja organizacyjna, korespondencja w sprawach kadrowych, rozliczenia.

Opis dokumentacji
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X tak X nhie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa

1990 1996 0.03

kategoria "A"

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B5Q", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

Fundacja ,Spiew i Taniec Ludowy”
Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

Uchwaty, umowy, informacje o dziatalnosci

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llosé w mb.

[los¢ w mb.

llosé w mb.

llosé w mb.

[lo$é w mb.

Strona 11220

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedh. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna
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Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materialy
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
dokumentagji
niearchiwalnej
do brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

1895

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2005

Datado

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X nie

Spisy materiatow

archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

2024-03-07

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

2024-03-15

Data wydania zgody

0.03

[los¢ w mb.

llos¢ w mb.

llo$é w mb.

Nosé w mb.

[losé w mb.

llosé jedn. arch.
llos¢ mb.

llos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej
dokumentacji
niearchiwalnej

140/2024

Numer zgody

Strona 12 220

Jedn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.,

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

— umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia

prace ukonczony dnia 09.03.2022 r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

_ umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia
prace ukonczony dnia 27.10.2022 r.

_ umowa Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia
zlecenie ukoniczony dnia 26.08.2022 r.

R mows - rak
zlecenie

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs

zatrudnienia archiwalny, wyzsze wyksztafcenie

archiwalne) i data ukoticzenia
Lokal archiwum zakfadowego
strych 4 111.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie lloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) .
miejsce pracy dla

archiwisty
termometr
higrometr
szafy

inne

Wyposaienie
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Dobre

Warunki przechowywania

0.00

Reierwa magazynowa (mb.)

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja
techniczna

w tym kategoria "A"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B",
"B50", "BES0Q" razem

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
{ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

41.18

279,22

4.60

]
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kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

rolety

nne

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B" (ilos¢

w mb.)

258.15

W tym
kategoria
"B50"
(ilosc w
mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

17.22

3.85
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
audiowizualna (ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Ustalenia kontroli

Wsgaleris W Zespole Piesni i Taca ,Slask” im. Stanistawa Hadyny w Koszecinie podstawowym

kontroli systemem wykonywania czynnodci kancelaryjnych jest system tradycyjny. Obieg
dokumentacji nie jest wspieranym zadnym systemem informatycznym. Wyznaczony
zostat koordynator czynnosci kancelaryjnych zgodnie z § 1 ust. 4 obowigzujacej
instrukcji kancelaryjnej w osobie pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku ds. ochrony dziedzictwa kulturowego i archiwizacji. Nie jest prowadzony
skiad informatycznych nosnikéw danych p ktérym mowa w § 3 pkt. 21) oraz w § 17
ust. 1 pkt. 2 obowigzujacej instrukeji kancelaryjnej. '
Wplywajaca korespondencja rejestrowana jest w kancelarii, w tym tez wptywajaca
elektronicznie, ktéra jest drukowana do celdw rejestracji. Rejestracja wszystkich
przesytek wptywajacych prowadzona jest w dzienniku korespondencyjnym. W
dzienniku tym prowadzona jest tez rejestracja przesytek wychodzacych.

Oceny poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji archiwalne] dokonano na podstawie
zawiadomienia o niniejszej kontroli. Catos¢ korespondencji dotyczaca zawiadomienia
o kontroli posiadata piecze¢ wplywu oraz dekretacje. Sprawg zarejestrowano w klasie
0910. Kontrole zewnetrzne we wtasnej jednostce — znak sprawy: DKA.0910.10.2024.
Wszystkie pisma przychodzgce oraz wychodzace posiadaty naniesiony znak sprawy.

Od czasu poprzedniej kontroli, w latach 2019-2024 do archiwum zakfadowego
przekazywane byly materiaty archiwalne (kat. A) oraz dokumentacja niearchiwalna
(kat. B), w tym akta osobowe. Akta przekazano na podstawie spisow nr 281-524.
Przekazywane materialy archiwalne (kat. A) objgly dokumentacje nastgpujacych
komdérek organizacyjnych: Dziat Finansow i Ksiggowosci (akta z lat 1991-2016), Dziat
Produkeji Imprez i Koncertéw (akta z lat 2009-2018), Kancelaria (akta z lat 2009-
2021), Dziat Administracji i Utrzymania Technicznego Obiektu (akta z lat 2002-2007),
Rzecznik Prasowy (2017-2021), Dziat Transportu (akta z lat 1999-2019), Gtéwny
Specjalista ds. BHP i p.poz (akta z lat 2002, 2010-2016, 2021-2022), Dziat Edukacji
(akta z lat 2019-2022), Dziat Administracyjno-Eksploatacyjny (akta z lat 2010-2020),
Dziat Pracy Artystycznej (akta z lat 2022-2023), Slaskie Centrum Edukacji Regionalnej
(akta z lat 2017-2018).

Dokumentacje kategorii B przekazaly nastepujace komérki organizacyjne: Dziat
Transportu (akta z lat 1998-2021), Kancelaria (akta z lat 1997-2021), Dziat
Administracji i Utrzymania Technicznego Obiektu (akta z lat 2017-2019), Dziat
Finansdw i Ksiegowosci (akta z lat 1991-2020), Gtéwny Specjalista ds. BHP i p.poz
(akta z lat 2003-2020), Dziat Edukacji (akta z lat 2004-2018), Samodzielne Stanowisko
ds. Pozyskiwania Funduszy (akta z lat 2016-2018), Dziat Administracyjno-
Eksploatacyjny (akta z lat 1953-1994, 2001-2023), Dziat Obstugi (akta z lat 2012-
2022), Dziat Spraw Pracowniczych (akta z lat 1952-2019), Dziat Techniki Sceniczne]
(akta z lat 2016-2019), Dziat Zamdéwien Publicznych (akta z lat 2018-2019), Dziat
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Pracy Artystycznej (akta z lat 2022-2023).

Przejmowanie akt odbywa sie na podstawie podpisanych spiséw zdawczo-
odbiorczych. Ostatnie przekazywanie akt, na dzieri przeprowadzania kontroli, miafo
miejsce dnia 24.07.2024 r.

Dokumentacjajest sukcesywnie kompletowana w archiwum zakladowym.
Prowadzone sa takie prace intensywne zwigzane z porzadkowaniem i
ewidencjonowaniem dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig jednostki taka jak:
dokumentacja fotograficzna, wzory ubiordw.

Uktad akt w archiwum zakladowym jest czytelny. W wyodrebnionych magazynach
przechowywane sa oddzielnie materiaty archiwalne, dokumentacja niearchiwalna
oraz dokumentacja przeznaczona do brakowania. Materiaty archiwalne (kat. A)
utozone zostata wedtug grup rzeczowych, a w ich obreghie wedtug kolejnych,
sygnatur, narastajgco. Odrebnie gromadzone sg specyficzne zbiory i rodzaje
dokumentacji (np.: dokumentacja techniczna, zbior plakatdw, zhidr projektow
ubiordw). W podobny sposéh gromadzona jest dokumentacja kat. B (osobno
wydzielona jest dokumentacja kat. B50 i BESQ).

Dokumentacja przekazywana do archiwum zaktadowego porzadkowana jest w
wiekszoéci przez pracownikéw jednostki oraz archiwistow zakiadowych.
Dokumentacja przekazana w przesztosci do archiwum zaktadowego porzadkowana
jest przez archiwistéw zaktadowych.

Catoé¢ zgromadzonej w archiwum zaktadowym dokumentacji posiada ewidencjg.
Poszczegdine jednostki aktowe przejete formalnie na stan archiwum zakiadowego
oznaczone zostaly sygnaturami wynikajacymi z prowadzonej ewidencji.

Oceny stanu uporzadkowania | technicznego zabezpieczenia materiatow
archiwalnych (kat. A) przekazanych do archiwum zaktadowego od czasu poprzedniej
kontroli dokonano na podstawie przyktadowo wybranych jednostek: sygn. 53/14,
sygn. 348/1, sygn. 352/1. Akta umieszczone byty w wigzanych teczkach z tektury
bezkwasowej posiadajacych kampletny opis. Catos¢ byta wiasciwie utozona, usunigto
z nich elementy metalowe, poszczegélne zapisane strony zostaly spaginowane, a
informacja o ilodci stron zapisana w sposdb trwaty na wewnetrznej stronie przedniej
oktadki.

Stan techniczny dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym jest dobry.
Akta przechowywane sg w wiekszosci w teczkach, kopertach, czes¢ wystepuje w
postaci ksigg. Wiekszoé¢ dokumentacji dodatkowo umieszczono w tekturowych
pudtach z tektury bezkwasowej. Materiaty archiwalne (kat. A) przechowywane sg w
wiazanych teczkach z tektury bezkwasowej.

Aktualny stan zasobu i jego wielko$¢ wynika z prac porzadkowych i ewidencyjnych
prowadzonych przez archiwistéw zaktadowych od czasu poprzedniej kontroli. Na
ilo$¢ zgromadzonej dokumentacji wptyw ma tez przeprowadzone w latach 2023-
2024 brakowanie — na podstawie 4 wnioskdw jednostka otrzymata zgode na
wybrakowanie 27,37 mb akt.

Warunki przechowywania sa dobre. Catos¢ dokumentacji umieszczono na
metalowych, ponumerowanych regatach. Prowadzone sg rejestry temperatury i
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wilgotnosci dla kazdego magazynu. W dniu przeprowadzania kontroli temperatura
wynosita 18,6°C, wilgotnos¢ 55%. Dokumentacja zabezpieczona jest przed dostgpem
osdb trzecich (drzwi z elektrycznym kluczem).

Ewidencje zasobu archiwum zaktadowego stanowi wykaz spisow zawierajgcy w dniu
przeprowadzania kontroli zarejestrowane fgcznie 524 spisy oraz spisy zdawczo-
odbiorcze akt. Wykaz spisow prowadzony jest elektronicznie. Zawiera on
nastepujgce informacje: Nr spisu, Data przejecia akt, Nazwa komdrki przekazujqcej
dokumentacje, Liczba pozycji w spisie i liczba teczek / jednostek w spisie oraz Uwagi,
w ktérych wpisywana jest informacja o kategorii archiwalnej akt ujgtych na danym
spisie (A, B5, B10, B50,BES5, BE10, BES0). Spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacii
przejmowane] do archiwum zaktadowego sporzadzane s elektronicznie. Spisy
przekazywanych akt zawierajg nastepujgce dane: Ip., znak teczki, tytuf teczki lub
tomu, daty skrajne od-do, kategoria archiwalna, liczba tomdw, miejsce
przechowywania akt w archiwum, data zniszczenia lub przekazania do archiwum. Na
wiekszodci spiséw kategorii A oraz na wiekszosci spiséw dokumentacji kategorii B
pod jedng pozycja ujeta jest jedna jednostka aktowa. Spisy sg podpisane przez
pracownika przekazujgcego akta, kierownika komdrki organizacyjnej przekazujace;
dokumentacje oraz archiwisty przyjmujacego dokumentacje. Na spisach jest data
przekazania spisu. Prowadzone s3 zbiory spiséw zdawczo-odbiorczych — zbiorczy,
wedtug  kolejnych numeréw spisow oraz w ukiadzie wediug komdrek '
organizacyjnych przekazujgcych dokumentacje.

Udostepnianie akt dla osdb z zewnatrz (najczesciej dla bytych pracownikéw lub

studentéw uczelni artystycznych) odbywa sie na pisemny wniosek za zgoda

dyrektora jednostki. Udostepnienia dokumentacji z archiwum zaktadowego

odbywajg w postaci skandw. Wypozyczanie akt dla pracownikéw odbywa sie

sporadycznie, na podstawie kart udostepnienia za zgoda dyrektora lub na miejscu w

archiwum zakfadowym. Dla wszystkich udostepnionych akt prowadzona jest tes |
ksiega udostepniania.

Na archiwum zakladowe skiadajg sie pomieszczenia magazynowe oraz biuro.

Magazyny obejmujg 3 klimatyzowane pomieszczenia o tacznej powierzchni 92m?,

gdzie poprzez zainstalowanie specjalistycznej klimatyzacji utrzymywana jest stata

temperatura i wilgotnos¢ (kontrolowane codziennie ok. godz. 8.00). Wyposazenie
magazynéw stanowig stacjonarne metalowe regaly, drabinka oraz ognioodporne
szafy. Pomieszczenia magazynowe posiadaja oéwietlenie dzienne (ciemne rolety w

oknach) i elektryczne, sg ogrzewane. Zabezpieczenia przeciwpozarowe stanowig:

czujki, worki ewakuacyjne, koce gasnicze, gasnice ABCx4. Przed dostepem
niepowotanych oséb chronig drzwi przeciwpozarowe EI30 (antywtamaniowe).

Lokal biurowy o powierzchni 19m? wyposazony jest w dwa stanowiska pracy, meble

biurowe oraz sprzet biurowy w postaci audio-wideo, laptopy, drukarka, -
kserokopiarka, skaner. W lokalu tym s3 dwie ognioodporne szafy z pozycjami

bibliotecznymi écisle zwigzanymi z jednostkg oraz jej zatozycielem Stanistawem

Hadyna. Lokal posiada o$wietlenie dzienne (ciemne rolety w oknach) i elektryczne,
jest ogrzewany. Pomieszczenie posiada zabezpieczenie przeciwpozarowe i zamek

elektroniczny.

Obmiar zasobu archiwum zaktadowego zostal przygotowany przez archiwistow
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zaktadowych i czesciowo zweryfikowany w trakcie kontroli.

W trakcie kontroli przekazane zostaty kontrolujgcemu spisy akt kategorii A
przekazanych do archiwum zaktadowego Zespotu w latach 2013-2024 nr: 3-50, 53,
55, 56, 59-89, 99-155, 164, 166-181, 186, 189, 190, 215-220, 230-276, 278, 283, 295-
309, 315, 317-320, 322, 329-332, 335, 347, 348, 352, 353, 355, 359-362, 365-369,
376, 393-395, 397, 398, 411-414, 431-433, 439, 445, 447, 450-455, 466, 467, 479,
480, 482, 484-489, 491, 492, 494, 503, 509-512, 517-519, 522, 524,

Od czasu poprzedniej kontroli, w latach 2019-2024, przesytane byty systematycznie
do Archiwum Parstwowego informacje o prowadzonych pracach zwigzanych 2z
funkcjonowaniem archiwum zaktadowego, w tym realizacji zalecen pokontrolnych.

Przesylane s3 corocznie do Archiwum Parstwowego w Czestochowie sprawozdania z
dziatalnosci archiwum zaktadowego Zespotu Piesni i Tanca ,Slask” im. Stanistawa
Hadyny w Koszecinie.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw

dokonanych ustalen.
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Informacja o Stan realizacji zalecen okreslonych w wystapieniu pokontrolnym z dnia 26 lipca 2019

r., znak: 011.421.78.2018 wydanych po kontroli postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng przeprowadzonej w dniu 30 listopada
"""2018 r. przedstawia sig nastepujaco:

realizacji
zalecen
pokontrolnych
wydanych w 7 _
wyniku-- ZALECENIE 1. Przekazaé do érchiwum zaktadowego akta spraw zakonczonych dla
ostatnie]  yisrych okres przechowywania w poszczegélnych komdérkach organizacyjnych juz
kontroli tvnat — W TRAKCIE REALIZACII. Wiekszoéé dokumentacji aktowej zostata
przekazana, trwajg prace zwigzane z kompletowaniem i ewidencjonowaniem
dokumentacji obrazujacej dziatalno$é artystyczng Zespotu — w tym dokumentacji
fotograficznej, wzory strojow, plakaty.

ZALECENIE 2. Dostosowac sposéb rejestracji akt spraw do zasad okreslonych w
instrukeji kancelaryjnej w zakresie prowadzenia spiséw spraw jak rowniez oznaczania
poszczegdlnych dokumentdw znakiem sprawy — ZREALIZOWANQ.

ZALECENIE 3. Dostosowac sposéb prowadzenia ewidencji archiwum zakiadowego do
zasad okreslonych w instrukcji archiwalnej — ZREALIZOWANO,

ZALECENIE 4. Zapewni¢ dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym
odpowiednie warunki przechowywania w zakresie odpowiedniej temperatury i
wilgotnodci powietrza. Do chwili uzgodnienia z Archiwum Parfistwowym w
Czestochowie zaktualizowanych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, w zakresie
wymogdw dotyczgcych temperatury i wilgotnosci powietrza dla poszczegéinych
rodzajow dokumentacji skorzysta¢ mozna ze wskaznikéw okreslonych w przepisach
kancelaryjno-archiwalnych Paristwa jednostki nadrzednej okreslonych w zatgczniku
nr 1 do instrukcji archiwalnej stanowiacej zafgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziafania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) -
ZREALIZOWANO.

Opis

@ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie fl Strona 20220
archiwalnym i archiwach w Zespdt Pieéni i Tarica "Slask" im. Stanistawa Hadyny - Egz. nr ...

- Protokot podpisali

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Protokot sporzadzond w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Czestochowie



